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Que,

Que,

Que,

Que,

Quie,

Que,

Que,

RES-REC-N0.003-2022

El Rector del Instituto Superior Tecnologico “Cruz Roja Ecuatoriana”

CONSIDERANDO:

el articulo 350 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador prescribe: “El
sistema de educacién superior tiene como finalidad la formacién académica y
profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica vy
tecnolégica; la innovacion, promocion, desarrollo y difusién de los saberes y las
culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion con
los objetivos del régimen de desarrollo”.

el articulo 352 de la Carta Magna establece: “El sistema de educacién superior
estard integrado por universidades y escuelas politécnicas; institutos superiores
técnicos, tecnolégicos y pedagodgicos; y conservatorios de musica y artes,
debidamente acreditados y evaluados”.

el articulo 48 de la Ley Organica de Educacién Superior prescribe que: “El Rector
o la Rectora es la primera autoridad ejecutiva de la institucion de educacion
superior publica o particular, y ejercerd la representacion legal, judicial y
extrajudicial”.

el articulo 159 de contempla: “Las instituciones de educacién superior son
comunidades académicas con personeria juridica propia, esencialmente pluralistas
y abiertas a todas las corrientes y formas del pensamiento universal expuestas de
manera cientifica”.

mediante Resolucién RPC-S0O-04-No.057-2019 de 30 de enero de 2019, el Pleno
del Consejo de Educacion Superior expidid el Reglamento de las Instituciones de
Educacion Superior de Formacion Técnica y Tecnoldgica, el cual fue publicado en
la Gaceta Oficial de dicho organismo el 15 de febrero de 2019.

el articulo 3 del Reglamento referido en el considerando que antecede, establece:
“Los institutos superiores son instituciones de educacién superior, sin fines de
lucro, dedicadas a la formacion técnica y tecnoldgica superior y sus equivalentes
en artes u otros campos del conocimiento, a la investigacién con miras a la
innovacién técnica o tecnoldgica, a la investigaciéon aplicada en pedagogia o a la
investigacion en artes, seglin sea el caso. Estas instituciones de educacion superior
son: (...) b) Institutos superiores particulares. - Son instituciones auténomas con
personeria juridica propia, creadas por iniciativa de personas naturales o juridicas
de derecho privado (...)".

el articulo 13 ibidem prescribe: “Para su funcionamiento organico, los institutos
superiores contaran con un estatuto institucional que debera ser aprobado por el
OCS de la institucion y entrard en vigencia a partir de su aprobacién sin perjuicio
de remitirlo al CES para su verificacion”.
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el articulo 39 del Reglamento de las Instituciones de Educacién Superior de
Formacion Técnica y Tecnoldgica, determina: “Los institutos superiores
particulares gozaran de autonomia académica, administrativa, financiera vy
organica”.

el articulo 46 de la norma antes mencionada establece que: “El rector es la primera
autoridad académica del instituto superior y su representante legal”,

el articulo 47 ibidem prescribe entre las atribuciones y responsabilidades del
rector: "a) Cumplir y hacer cumplir la Constitucion de la Reptblica del Ecuador, la
LOES, su Reglamento General, las resoluciones del CES, las resoluciones del OCS,
el estatuto institucional, los reglamentos de la institucion, y demas normativa que
rige al Sistema de Educacién Superior; (...) ¢) Adoptar las decisiones oportunas y
ejecutar los actos necesarios para el buen gobierno de la institucién (...) i) Las
demas atribuciones que le confieran la LOES, su Reglamento General, la normativa
que rige al Sistema de Educacion Superior y el estatuto institucional.”

mediante Resolucion RCP.S04. Nro0.070.04 de 19 de febrero de 2004, el Consejo
Nacional de Educacién Superior (CONESUP), resolvié: “Art. 1.- Crear y autorizar
el funcionamiento del Instituto Superior Tecnolégico ‘Cruz Roja Ecuatoriana’ de la
ciudad de Quito”.

mediante Resolucién JUR-ISTCRE-13-05-2019-826-RE de 13 de mayo de 2019,
el Honorable Consejo Académico del ISTCRE, aprobd el Estatuto del Instituto
Superior Tecnoldgico “Cruz Roja Ecuatoriana” (ISTCRE) vigente.

el articulo 3 del Estatuto institucional prescribe: “El Instituto Superior Tecnolégico
“Cruz Roja Ecuatoriana”, es una Institucién de Educacién Superior de caracter
particular y sin fines de lucro, creada mediante Resolucién No. RPC-
504.Nro.070.04 de 19 de febrero de 2004, expedida por el Consejo Nacional de
Educacién Superior.,

El ISTCRE es una Institucion con personeria juridica propia e independiente de la
entidad que lo patrocind y que por tanto goza de autonomia académica,
administrativa, financiera y organica”.

el articulo 13 ibidem establece: “El Honorable Consejo Académico es el Organo
Colegiado Superior de la Institucién, y como tal, su maxima autoridad, sus
resoluciones seran de obligatorio cumplimiento para todos quienes conforman el
ISTCRE".

el articulo 22 estatutario prescribe que: “El Rector del Instituto Superior
Tecnolégico "Cruz Roja Ecuatoriana" es la primera autoridad académica de la
Institucion y su representante legal, judicial y extrajudicial. Desempenara sus
funciones a tiempo completo, durard en el cargo cinco afos, pudiendo ser
designado consecutivamente o no por una sola vez".

el articulo 25 de la norma antes expuesta establece que “Son atribuciones y
deberes del Rector del ISTCRE: a) Cumplir y hacer cumplir la Constitucién de la
Republica del Ecuador, la LOES, su Reglamento General, las resoluciones del CES,
las resoluciones del Honorable Consejo Académico, el presente Estatuto, la
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normativa institucional y demas normativa que rige el Sistema de Educacion
Superior; (...) ¢) Adoptar las decisiones oportunas y ejecutar los actos necesarios
para el buen gobierno de la institucion; (...) f) Adoptar las acciones necesarias para
funcionamiento normal y el cumplimiento de los fines y objetivos institucionales;
(...) h) Dictar politicas de gestion institucional (...)".

En ejercicio de las atribuciones previstas en la Ley Organica de Educacion Superior, el
Reglamento de las Instituciones de Educaciéon Superior de Formacion Técnica y
Tecnoldgica, el Estatuto institucional y el Estatuto Organico de Gestion Organizacional
por Procesos del ISTCRE;

Resuelve aprobar la:

NORMATIVA DE BIBLIOTECA PARA EL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
CRUZ ROJA ECUATORIANA.

CAPITULO I: OBJETO y AMBITO

Art. 1 Objeto. - la presente normativa tiene por objeto establecer las regulaciones
vigentes y los procedimientos que el personal de la unidad de biblioteca del ISTCRE
aplicard para poner a disposicion de la comunidad institucional, todo el acervo
bibliografico y material de consulta, asi como también respecto a su adquisicion, procesos
técnicos y atencién al usuario.

Art. 2 Ambito. - Este instrumento sera de obligatoria aplicacién para todos los miembros
de la comunidad del ISTCRE.

CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION

Art. 3.- La biblioteca del ISTCRE esta conformada por dos sedes: 1. Biblioteca campus
Rumipamba 2. Biblioteca Sede Inca, sin perjuicio de que la Institucién decida crear campus
adicionales, seglin su necesidad. En adelante se utilizara |la designacion de la biblioteca
para referirse a todas sus sedes. La biblioteca depende de la Coordinaciéon Académica y
guarda relacién con todas las unidades del Instituto.

Art. 4.- El responsable de la unidad de biblioteca depende directamente del Rector
institucional, ante quien debe presentar informes del cumplimiento anuales de las
funciones administrativas y técnicas realizadas. Tendrd a su cargo las siguientes
funciones:

a) Cumplir y hacer cumplir la normativa de la biblioteca.

b) Organizar, gestionar y coordinar cientifica, técnica y administrativamente el espacio
de la biblioteca.

c) Coordinar el personal para los servicios de la biblioteca del ISTCRE.
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d) Proponer la distribucion del personal de la biblioteca entre las distintas Sedes y
dirigir sus tareas de acuerdo con las necesidades de estas.

e) Presentar proyectos y convenios a Rectorado que tengan como finalidad la mejora
de los servicios ofrecidos.

f) Proponer a Rectorado la adquisicién de equipamiento para las bibliotecas.

g) Llevar a cabo las adquisiciones bibliograficas y documentales propuestas por el
Coordinador de Grado.

h) Elaborar, proponer y coordinar con las autoridades pertinentes del Instituto los
proyectos de nuevas instalaciones, equipamientos y programas de mejora,
reestructuracion o supresion de los ya existentes para los espacios de biblioteca.

i) Participar en los procesos de seleccion de su personal.

j) Proponer a la autoridad competente cursos de formacién y perfeccionamiento del
personal de la biblioteca.

k) Recoger y analizar las propuestas, sugerencias y reclamaciones de los usuarios, y
atenderlas en su caso.

[) Otras que le sean asignadas por las autoridades competentes de la Institucion.

CAPITULO 1lI
DE LA DEFINICION Y DE LAS FUNCIONES

Art. 5.- La Biblioteca del ISTCRE es un servicio de gestion bibliografica e informatica
en cualquier soporte, orientado a apoyar el estudio, la investigacién, la docencia y la
formacioén continua de su comunidad. El acervo de la biblioteca esta constituido por
todas las colecciones bibliograficas y documentales adquiridas por el ISTCRE con
recursos propios, a través de donacion o canje.

Art. 6.- Son funciones de la hiblioteca:

a) Adquirir nuevos fondos bibliograficos y documentales de acuerdo con las
necesidades de autoridades, docentes y estudiantes, relacionados con las areas de
educacién ofertadas en el ISTCRE.

b) Procesar, conservar y difundir el acervo propio del Instituto de acuerdo con las
normas, recomendaciones y protocolos vigentes, tanto a nivel nacional como
internacional.

c) Garantizar y promover el conocimiento, asi como el correcto uso de dicho acervo
entre la comunidad del ISTCRE mediante programas de formacion de usuarios y
propuestas de actividades culturales con su comunidad.

d) Formar y capacitar a los visitantes en el uso de los servicios de la biblioteca y en el
manejo de las fuentes de informacion.

e) Conservar y preservar el patrimonio bibliografico y documental del ISTCRE.
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f) Promover, en el marco de relaciones inter-institucionales programas, convenios y
consorcios que tengan como objetivo el mejorar los propios servicios del Instituto.

g) Integrarse en redes y sistemas de informacion que potencien el cumplimiento de
los objetivos anteriormente propuestos.

h) Redactar informes técnicos, memorias y normativas asociadas a su funcionamiento.
i) Recoger indicadores estadisticos para evaluar su funcionamiento.

j) Conservar, organizar y difundir la produccién bibliogréfica y documental del ISTCRE
(trabajos de titulacion, trabajos cientificos y obras editadas)

k) Cualquier otra que sea propia de su caracter de biblioteca del ISTCRE.

Art. 7.- Del personal de biblioteca. - La biblioteca del ISTCRE contara con el personal
necesario para el correcto funcionamiento de sus servicios, secciones y sedes.

Art. 8.- La coordinacion del personal y los servicios de la biblioteca corresponderan al
responsable de la unidad de biblioteca, sin perjuicio de Coordinacién Académica,
Coordinacion de Grado y de la Direccién de Administraciéon de Talento Humano.

Art. 9.- El responsable de la unidad de biblioteca procurara la formacién y capacitacion
del personal para el desarrollo de las funciones que le sean encomendadas. Esta se
enmarcara en el plan de formacion y capacitacion del personal del ISTCRE.

CAPITULO IV
DE LA ORGANIZACION TECNICA

Art. 10.- La biblioteca estard organizada técnicamente en las siguientes secciones:
Adquisiciones, Procesos Técnicos y Atencion a los Usuarios.

SECCION |
DE LAS ADQUISICIONES

Art. 11.- De la solicitud de adquisicion. - Para el requerimiento de nuevas
adquisiciones se deberan tomar en cuenta las necesidades de compra de libros,
requeridos por los estudiantes, o cuando exista desgaste del material, su renovacion.
La solicitud de adquisicion sera realizada por el Coordinador de Grado a partir de los
libros existentes en la biblioteca y en las bases de datos suscritas por el ISTCRE. Los
Docentes de acuerdo con el programa académico vigente propondran a su respectivo
Director de Carrera el material bibliografico necesario para el desarrollo de su
asignatura. A su vez los Directores de Carrera presentaran la peticion de dicho
material bibliografico al Coordinador de Grado. De este modo la bibliografia basica
deberd encontrarse en la biblioteca en formato digital o impreso.

Art. 12.- Del Comité de Seleccién por Carrera. - El ISTCRE contara con un Comité de
Seleccion por Carrera, el cual se encargara de aprobar y seleccionar la bibliografia
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sugerida por los docentes. El Comité de Seleccidon por Carrera estara conformado por
un minimo de tres personas las cuales seran: Coordinador de Grado, Director de
Carrera y Responsable de la unidad de biblioteca. Entre las funciones del Comité de
Seleccion por Carrera estard también dictaminar sobre la Vigencia académica del
acervo de la biblioteca.

Art. 13.- De la adquisicion de material bibliografico. - La adquisicion del material
bibliografico estara a cargo del responsable de la unidad de biblioteca, con el apoyo
del departamento financiero del ISTCRE. La calificacién de los proveedores sera
revisada por Rectorado.

SECCION I
DE LOS PROCESOS TECNICOS

Art. 14.- Del Registro Bibliografico. - Se realizara el registro del acervo bibliografico
de acuerdo con las normas internacionales.

Art. 15.- De la Preparacion Bibliografica. - Se preparard el material bibliografico
identificando cada libro con el tejuelo, bolsillo, tarjeta ademas de los sellos
institucionales y de adquisicion. La biblioteca cuenta con al menos una computadora
a disposicion de los usuarios que permitird realizar blsquedas por titulo, autor,
editorial, fecha de publicacion y por palabra en el titulo, mediante el programa
informatico disponible, facilitando a los usuarios identificar los libros, revistas,
trabajos de titulacion que estan fisicamente en sus instalaciones.

Art. 16.- Del Fondo Bibliografico. - Son propiedad del ISTCRE todos los libros, revistas
y demas publicaciones que ingresen a la biblioteca en calidad de compra, canje o
donacion e igualmente los documentos publicados por el ISTCRE o cualquier otra
institucién con la que trabaje en coordinacion. Todas las publicaciones y textos
forman parte del fondo permanente de la biblioteca, mismas que deben ser ingresadas
al inventario general, catalogadas, clasificadas y ubicadas, para que sean utilizadas por
su comunidad.

Art. 17. De la seleccion de titulos. - Se debera solicitar la aprobaciéon del Comité de
Seleccion por Carrera para los titulos que no se encuentren disponibles en la
biblioteca. Para el criterio de seleccién se tomara en cuenta el contenido temético, la
calidad, pluralismo ideoldgico, el uso, y que contribuya al desarrollo equilibrado de la
coleccion. La seleccion del material bibliografico estara sujeta a las siguientes pautas:

a) Se valorard si la publicacién se encuentra en formato impreso o digital vs.
costo/beneficio.

b) En la seleccién de nuevo material se tomara en cuenta si es bibliografia basica o
complementaria, si aporta nuevas teorias, conocimiento o enfoque; si son obras
generales, especiales o de divulgacion.

c) Se valorard que el material contribuya al desarrollo equilibrado y coherente de la
coleccidn, asi como la calidad de la institucion editora, entidad patrocinadora,
fecha de publicacién, idioma y tipo de publicacién.

d) Se tendra un minimo de un titulo y un méximo de tres como bibliografia basica.
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e) Labiblioteca adquirird en funcion de lo establecido por el Comité de Seleccion por
Carrera, disponibilidad de presupuesto y tomando en cuenta el nimero de
alumnos por carrera.

f) Las fechas en que se debe solicitar bibliografia nueva seran hasta 45 dias antes
del final de cada periodo,

g) Se respetaran los contenidos de los documentos requeridos o existentes en el
acervo, en lo referente a creencias, politicas e ideologias.

h) La hiblioteca realizard anualmente una evaluacion cuantitativa-cualitativa de las
colecciones a fin de que se incorporen mejoras a mediano y largo plazo en la
calidad de servicio, efectividad del rendimiento obtenido vy la satisfaccién de los
usuarios.

Art, 18.- Los Docentes, Directores y Coordinadores no pueden formar sus propias
bibliotecas con el acervo de la biblioteca.

Art. 19.- Las publicaciones hechas con auspicio del ISTCRE remitiran a la biblioteca
10 ejemplares de todo material asi elaborado para incrementar su fondo bhibliografico.

Art. 20.- El fondo bibliografico comprende las siguientes colecciones, sin perjuicio de
que se puedan crear otras:

a) General. - Formada por bibliografia basica y secundaria de las carreras del plantel
respectivo.

b) Hemeroteca. - Formada por revistas, publicaciones periddicas y seriadas.
c) Videoteca. - Formada por cualquier material audiovisual.
d) Referencia. - Formada por enciclopedias, diccionarios, atlas, etc.

e) Tesis, Informes, Proyectos. - Formada por los trabajos de titulacion de alumnos
graduados del ISTCRE.

f) Consulta. - Formado por libros de temas y materias afines a los planes de estudio
que no sean parte de la bibliografia basica o secundaria de las carreras.

Art. 21.- Del Control de Inventario. - Anualmente se realizard un inventario para
detectar faltantes y tomar las medidas pertinentes:

a) En el caso de libros deteriorados se solicitard su compostura, si el volumen se
considera técnicamente en buenas condiciones de acuerdo con lo sefalado en el
apartado de Descarte de la presente normativa.

b) Se solicitara la reposicion de libros sustraidos o perdidos por la misma ediciéon o
ediciones nuevas en el mismo o en otro formato de acuerdo con lo sefalado Enel
apartado de Sanciones de la presente normativa.

c¢) Si el libro sustraido o perdido se encuentra descatalogado, la biblioteca
proporcionara el titulo del libro a ser comprado de acuerdo con lo sefialado en el
apartado de Sanciones de la presente normativa.

d) Se realizara una evaluacion general de las colecciones para determinar la calidad
de las mismas.

Art. 22.- Del Descarte. - El descarte es la actividad o proceso cuyo objeto es el mejorar
vy mantener actualizado el fondo bibliogréfico El descarte consiste en la eliminacion
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del material bibliografico inutilizado o que ha perdido vigencia; sin embargo, por
descarte también se podrd considerar en algunos casos, el cambio de coleccién,
compostura o donacién. Para realizar el proceso de descarte se solicitard un dictamen
del Comité de Seleccién Bibliografica por Carrera a fin de resolver los siguientes
aspectos:

a) Vigencia académica, se analizard la pertinencia del material en cuestién con los
programas académicos vigentes.

b) Valor histérico, se decidird sobre la importancia como memoria del material
considerado.

c) Andlisis Técnico. Para dicho andlisis se tendran en cuenta los criterios TUOFA (T:
Pertinencia tematica U: Uso O: Obsolescencia F: Condiciones fisicas A: Accesibilidad)

Para el descarte de trabajos de titulacion se requerira la aprobacion pertinente de la
Coordinacion Superior Académica institucional.

SECCION 1l
DE LA ATENCION A LOS USUARIOS

Art. 23.- Son usuarios de la biblioteca del ISTCRE y tendran los derechos vy
responsabilidades todos los miembros de su comunidad:

1. Usuarios internos: son todos los miembros de nuestra comunidad:

a) Estudiantes regulares.

b) Personal docente.

c) Personal administrativo y de servicio.

d) Egresados y graduados del ISTCRE.

2. Usuarios externos: Son todos aquellos que no pertenecen al ISTCRE:
a) Profesionales e investigadores asociados a proyectos con el ISTCRE.

b) Estudiantes de otras unidades de educacién superior o redes para intercambio de
informacion como se sefiala en el articulo 45 en su literal b.

c) Personas que hagan por escrito una solicitud de acceso al acervo, detallando su
finalidad y esta sea aprobada por Rectorado.

d) Aquellos usuarios con los que exista algiin convenio vigente con el ISTCRE
aprobado por Rectorado.

Art. 24.- Todos los usuarios tendran los siguientes derechos:
a) Acceder a los servicios que la biblioteca oferta.

b) Recibir atencion presencial, telefénica o virtual.
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c) Recibir informacion y asesoramiento sobre la biblioteca y sus servicios.

d) Acceder libre y gratuitamente a los espacios destinados para los usuarios de la
biblioteca, siguiendo su normativa vigente.

e) Disponer de los espacios para la lectura, el estudio y el aprendizaje que ofrece la
biblioteca.

f) Acceder y consultar los catdlogos y acervo de la hiblioteca.

g) Disponer de recursos de informacion de calidad, adecuados a las distintas areas del
conocimiento, tanto impreso como electrénico.

h) Disponer de equipamientos e infraestructuras adecuadas.
i) Participar en la consecucion de los fines de la biblioteca.

j) Disponer de los medios oportunos para manifestar sus quejas u opiniones y que
éstas sean atendidas oportunamente.

k) El usuario tiene derecho a recibir un trato amable y cordial por parte del personal
de la biblioteca.

L) Los derechos serdn ejecutados acorde a las capacidades y disponibilidad de la
biblioteca al momento de la solicitud correspondiente.

Art. 25.- Todos los usuarios tendran las siguientes responsabilidades:

a) Respetar los medios, instalaciones y documentos que la biblioteca pone a su
disposicion, velando por su integridad fisica, manejandolos con correccion vy
solicitando asistencia por parte del personal de la biblioteca, cuando asi lo necesiten.

b) Respetar a los demas usuarios.
c) Cumplir la normativa vigente para uso de los servicios disponibles.

d) Cumplir los tramites y periodos reglamentariamente establecidos para retirar y
entregar el material bibliografico y documental.

e) Responder por la pérdida o dafo de las obras entregadas en préstamo.

f) Responder por cualquier dafio causado por su responsabilidad en las instalaciones
de la biblioteca.

Art. 26.- Del préstamo.- La biblioteca, mediante el servicio de préstamo, facilitara el
acervo a todos sus usuarios. El periodo de préstamo del material bibliografico sera de
un dia con opcién de dos renovaciones, previa solicitud por parte del usuario
presencial o remota. Por razones técnicas y de conservacién de materiales, se
establecen las siguientes modalidades de préstamo:

a) Préstamo en sala.
b) Préstamo a domicilio.

¢) Préstamo interbibliotecario.
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Art. 27.- El personal de la biblioteca que realiza las actividades de préstamo sera
directamente responsable en el caso de prestar las publicaciones sin el debido registro
e identificacion de la persona que solicita.

Art. 28.- Los usuarios que requieran los servicios de biblioteca deberan cumplir con
los siguientes requisitos:

a) Contar con el carné de identificacién actualizado del ISTCRE.

b) Firmar la respectiva tarjeta de préstamo y dejar a cambio un carné vigente: cédula,
carné de votacioén, licencia o el carné del ISTCRE.

c) Al realizar la devolucion, el usuario debe entregar del material solicitado en el estado
en que se recibid y a cambio recibir su identificacion.

d) El usuario debe respetar el plazo de préstamo de un dia, pudiendo ser renovado
hasta por dos ocasiones seguidas de manera presencial o remota. Una vez hechas las
dos renovaciones del préstamo el usuario podra pedir el mismo libro nuevamente si y
s6lo si este no ha sido solicitado por otro usuario.

e) Exclusivamente en el caso de estudiantes de la Carrera de Gestion de Riegos
sabatina en Sede Inca la devolucién del material solicitado podra ser al siguiente
sabado sin ser amonestados.

Art. 29.- Se establece como limite de préstamo para profesores 3 publicaciones en
cualquier formato y para estudiantes 2.

Art. 30.- Quedan excluidas del préstamo domiciliario las obras de los catdlogos: de
referencia, hemeroteca y audiovisual. Las Tesis, Informes y Proyectos seran
exclusivamente para consulta digital.

Art. 31.- La biblioteca podrad establecer préstamos especiales que presenten una
solicitud, tomando como referencia el objetivo, tipo y duracion del préstamo. Siendo
este aprobado por Rectorado.

Art. 32.- La consulta presencial en la biblioteca es de acuerdo con sus horarios de
atencion. En campus Rumipamba el horario es desde las 09h00 a 18h00 de lunes a
viernes, en Sede Inca de 09h00 a 18h00 de lunes a sabado.

Art. 33.- El préstamo interbibliotecario se realizara en caso de existir convenio
interbibliotecario y serd a través de las bibliotecas y no de los usuarios individuales,
siendo la biblioteca solicitante la responsable de la devolucion de las obras solicitadas.

Art. 34.- De los repositorios y préstamos digitales. - El acervo de la biblioteca tanto
campus Rumipamba como Sede Inca estara disponible para los alumnos y docentes
del ISTCRE en su pagina electrénica.

Art. 35.- La solicitud de préstamo digital puede hacerse mediante un correo
electrénico a biblioteca solicitando dicho material con la fecha de su retiro en un plazo
no mayor a 24 horas. Se respondera sefialando si este material estd disponible o no y
se procederd a reservar dicho material. En caso de que no se efectlie el préstamo
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solicitado el material bibliografico volvera a la estanteria y se descargara el préstamo
digital.

Art. 36.- De la reserva de cubiculos en biblioteca. - El préstamo de cubiculos sera
exclusivamente a miembros de la comunidad. Estos seran solicitados dejando la
cédula de identidad o el carné. Su reserva puede ser hecha para una fecha programada
o para uso inmediato quedando sujeto su préstamo a disponibilidad.

CAPITULO V
EJECUCION DE LOS PROCESOS DE BIBLIOTECA

Art. 37.- Del presupuesto y/o asignacion presupuestaria. - La biblioteca contara con
una asignacion presupuestaria incluida en el presupuesto ordinario del ISTCRE. Sin
perjuicio de este presupuesto, la biblioteca podra obtener recursos econémicos de
fuentes externas para el desarrollo de proyectos concretos, previa la autorizacion de
sus autoridades. El control presupuestario sera responsabilidad conjunta del personal
de biblioteca con la Direccién Financiera del ISTCRE.

Art. 38.- Los valores que se recauden por concepto de multas a sus usuarios deberan
ser incorporados semanalmente al presupuesto de la biblioteca.

Art. 39.- Fondos documentales y bhibliograficos. - Todos los fondos bibliograficos,
audiovisuales y documentales adquiridos con el presupuesto del ISTCRE forman parte
de la biblioteca por lo que deberan ser registrados y catalogados debidamente por
Control de Activos.

Art. 40.- Del Comité de Seleccién Bibliografica. El Comité de Seleccién Bibliografica
se dedica a la propuesta y revision de la bibliografia correspondiente para las
asignaturas de cada carrera de acuerdo con el programa escolar vigente.

Art. 41.- Conformacion del Comité de Seleccion Bibliografica. El Comité de Seleccion
Bibliografica estd conformado por:

a) Coordinador de Grado
b) Directores de Carreras
c) Elresponsable de la unidad de biblioteca.

Art. 42.- De las funciones del Comité de Seleccién Bibliografica. - Son funciones del
Comité de Seleccion Bibliografica:

a) Se encargara de asegurar la disponibilidad del acervo de forma digital y/o fisica
solicitada para cada periodo de las diferentes carreras del ISTCRE, en el marco de
las normas de acreditacion.

b) Participar en el proceso de Descarte de la biblioteca.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

, ® =
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Art. 43.- Se establecen sanciones por retraso en la devolucion de los materiales de la
siguiente forma:

a) Para material prestado a domicilio, la multa es de diez délares de los Estados Unidos
de Norteamérica ($10) por dia. En caso de acumularse tres sanciones se suspendera
el servicio de biblioteca al usuario por dicho periodo académico.

b) El préstamo que no sea devuelta por mas de un mes se dara por perdido. En este
caso, el responsable de la unidad de biblioteca deberd indicar al usuario el tramite a
seguir para reponer el material extraviado.

c) Al usuario que cause dafno intencional o sea sorprendido retirando material
bibliografico sin su correspondiente préstamo, sera reportado al Rectorado a fin de
que se inicien los procesos internos correspondientes y le serd suspendido el uso de
la biblioteca durante dicho periodo académico.

d) El tiempo maximo de reposicion de cualquier material sera de un mes. La reposicion
de cualquier material siempre debe hacerse por el mismo o en edicién actualizada. Si
no existe el material en el mercado se debera reemplazar por una obra de similar
contenido y valor aprobada por el Comité de Seleccion Bibliografica.

e) El usuario sera directo responsable de la reposicién efectiva del material.

f) Al personal docente, administrativo y de servicios que no cumpla con la reposicion
de algtin material extraviado, se le enviard comunicacién escrita informandole el costo
del mismo y se procedera a solicitar su descuento por némina.

g) Quien devuelva material en mal estado (mojado, quemado, descuadernado, rayado,
etc.) deberd asumir los costos de la restauracion o la reposicién del mismo. Se le
suspendera ademas el servicio de préstamo a domicilio por dicho periodo académico.

h) Al final de cada periodo académico la biblioteca informara al Coordinador Superior
si algan alumno tiene incumplimientos, retraso en entrega o en la reposicion de
material, asi como multas no cubiertas.

CAPITULO VII
COMODATOS, LEGADOS, DONACIONES Y CANJES

Art. 44.- De los Comodatos, legados y donaciones. - En el caso de oferta de
comodatos, legados y donaciones, la biblioteca emitird un informe a Rectorado para
su evaluacion respecto a su conveniencia. Con caracter general no se aceptaran
comodatos, legados o donaciones que incluyan condiciones de ubicacién, proceso,
prohibicion de intercambiar duplicados o de expurgar la coleccién de la biblioteca.

Art. 45.- De los canjes. - La biblioteca podra realizar canjes e intercambios de
informacion con fines estrictamente académicos.

a) Canje. - Se estableceran programas de canje con organizaciones afines locales,
nacionales o internacionales.

b) Intercambio de informacion. - Se participara en redes y asociaciones para el
intercambio cooperativo de informacién mediante convenios previamente
aprobados por Rectorado.

gy

Pag12/13




INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO km
CRUZ ROJA ECUATORIANA

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - En caso de duda sobre el contenido o alcance de las disposiciones de la
presente normativa, el Honorable Consejo Académico las interpretara con el voto
favorable de la mayoria simple de sus miembros.

SEGUNDA. - Cualquier asunto que no se encuentre regulado en la presente normativa,
podrd ser resuelto por el Honorable Consejo Académico de conformidad con lo
establecido en el ordenamiento juridico vigente.

DISPOSICION FINAL

La presente normativa entrard en vigencia a partir de su aprobacién por parte del
Rectorado del Instituto Superior Tecnoldgico “Cruz Roja Ecuatoriana”.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, D.M., el 22 de abril de 2022

Pag 13 /13







